PREFEITURA MUNICIPAL DE SACQ JOSE DOS RAMOS
CNP.J 01.612.384/0001-66
GABIENETE DO PREFFEITO

DECRETO N° 026/2014. B

Sa0 José dos Ramos, 24 de setembro de 2014.

REGULAMENTA O ACESSO A INFORMACAQ PUBLICA
PELO CIDADAO (LEI FEDERAL N° 12.527/2011), NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, CRIA
NORMAS DE PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAC JOSE DOS RAMOS, EDUARDO
GINDRE CAXIAS DE LIMA, no uso de suas atribuigoes que lhe canfere o an. 3,
Inciso !, da Lei Organica Municipal, e a Constituicao federal de 1988.

Considerando as disposicdes da Lel Federal n® 12.527, de 18 de
Novembro de 2011.

DECRETA:

Art. 1° O acesso a informagéo pablica garantido no inciso XXX do art,
5% e no inciso Il do § 3° do art. 37 e § 2° do art. 216 da CF se dara, no ambito da
agministragéo direta e indireta do Poder Executive Municipal de Sao José dos
Ramos, segundo ditames da Lei Federai n? 12.527, de 18 de Novembro de 2011 e
deste Decreto. ’

Art. 2° Este Decreto estabelece progcedimentos para que a
Administragao Municipal, no &mbitoc do Poder Executive, cumpra com eficiéneia e
cfetividade as determinagbes da Lei Federal 12.527/11, estabelecendo regras
para a gestao das informagbes e documentos publices e sigilosos gerados por
este Poder.

Art. 3° A titulo de orientacéo, praticidade e $eguranca na execugaoc das
normas ditadas por este Decreto, reproduz-se as definicobes para o0s termos
utiizados, dadas no art. 4° da Lei Federa! 12.527/11. a saber:
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| - informacéo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados
para producao e transmissac de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou fomato;

Il - documenta: unidade de registro de informagoes, guaiquer que seja o
suporte ou formats;

Il - informagéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricao
de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranga da
sociedade e do Estado;

IV - informacdo pesscal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou idemtificavel;

V - tratamento da informagao: conjunto de aghes referentes a produco,
recepcao, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducio, transporte, transmissao,
distribuicio, arguivamento, armazenamento, eliminagao, avaliacéo, destinacao ou
controle da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacéo que pode ser canhecida o
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informagio que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema;

VIl - integridade: qualidade da informagac nao modificada, inclusive
gquanto a origem, transito e destino:

IX - primariedade: qualijade da informacio coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes.

Art. 4° O sernico de informacdes ao cidaddc no Ambito da
Administragao direta e indireta do Pader Executivo municipal sera coordenado
pela Secretaria Municipal de Administracdo, a quem compete orientar, cobrar e
fiscalizar a efetividade por parte dos érgéos plblicos na prestacac deste servigo,

§ 1° Compete a referida Secretaria também, divulgar orientacao ao
cidadao guanto a forma de procedimento para o acesso a informacio publica,
utilizando, para tanto:
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§ 2° Todos os Orgdos da Administragdo municipal elencados no
Paragrafo dnico do art. 1° deste Decreto ficam subordinados a Secretaria de
Admmistracao no que se referir a eficiéncia e eficicia no cumprimento das normas
estabelecidas neste Decreto.

Art. 5° Cada orgdo da Administragao do Municipioc devera ser
convocado pela Secretaria de Administragédo para designar servidor titular com um
substituto, lotados no drgao, que serao responsaveis por receber a solicitacao da
informacac correspondents ao seu setor ou gque estiver a sua disposigdo, bem
como disponibiliza-la ao interessado no tempo, maedo e forma aqui regulamentado.

Art. 6° Nos casos de repasse de recurso pablico, subvengdes sociais ou
celebragao de contrate de gestio, convénio, acordo com entidade privada sem
fins lucrativos esta devera ser aleriada formalmente da responsabilidade pelo
acesso a informacao.

Art. 7° O pedido da informagao publica devera ser feito formalmente por
meio fisico, nele devendo constar, obrigatoriamente:

aj O nome, gqualificacdo ¢ nimero do documento de identidade do
solicitante;

L) O enderego completo do solicitante:

€) A descricao clara e completa da informacdo ou do documento
desejado.

Paragrafo (nico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste
artigo implicard na devolucan do requerimento, sugerindo-se a complementagao
do dado faltoso ou incompleto para que possa ter prosseguimento.

Art. 8° No caso de o interessado desejar copia de documento, esta
somente podera ser entreque pelo servidor responsavet pelo fornecimento, ficando
& cargo do solicitante 0 pagamentd das despesas das cépias.

§ 1° Se o volume de documentos solicitades for significativo e o
solicitante tiver urgéncia em té-los poderd indicar, no requerimentio, a empresa
especializada neste servico para a extracao das copias, desde que sediada neste
Municipio.

§ 2° Igual procedimento previsto no paragrafo anterior se dard, nesie
taso obtigatoriamente, quando o documento desejado estiver fora dos pardmetros
da capacidade de extracio do equipamento exisiente na Prefeitura.

§ 3 Nas hipoteses previstas nos paragrafos anteriores o original do
documento publico somente saira do drgdo por ele responsavel sob a guarda de
um servidor publico que acompanhara a exiragao da{s) copia(s). Neste caso as
capias serdo entregues ac interessado independentemente da autenticagan
prevista no caput deste artigo.
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Art. 9 A informagao disponivel devera ser respondida no prazo maximo
de 10 {dez) dias uteis da data em que se deu o protocalo, sendo prudente que se
faca de forma imediata.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato da informagac na forma
disposta no caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade que receber ¢ pedido devera:

| — disponibiiza-la no prazo de 20 (vinte) dias, comunicandc ao
interessado, neste mesmo prazo, ¢ local € modo que a mesma sera fornecida ou o
endereco onde podera ser consultada;

Il — O prazo referido no nciso anterior podera ser prorrogado por mais
10 (dez} dias mediante justificaiiva expressa, da qual sera cientificado o
requerante.

§ 2° Em se fratando de informacéo total ou parcialmente sigilosa, ©
requerente devera ser, no prazo estabelecido no caput deste anigo, informado da
negativa do fornecimento, bem como da possibilidade de recursa, prazo e
¢condicbes para sua interposicao, indicando a auteridade competente para sua
apreciagao.

Art. 10 O interessado na informacgao publica que por qualquer motivo
nao for atendido satisfatoriamente em suas pretensoes terd direito a recurso no
prazo de 10 (dez) dias da data da ciéncia da resposia.

% 1% O recurso previsto no caput deste artige sera formal, cortendo as
razdes do inconformismo, e dirigido & autoridade maxima do 0rgao regponsavel
pela resposta (Procurador Geral, Secretano Municipal, Diretor Presidente do
Orgao, Superintendente, etc....), que devera se manifestar no prazo de 15 (guinze)
dias Oteis da data do protocolo.

§ 2° Mantida a recusa pela autoridade competente, esta devera remeter
0 apelo juntamente com sua decisdo ac Secretario da Administragdo da Prefeitura
que, em ultima instancia administiagiiva, ratificara a decisao ou atendera o acesso
a informagaoc desejada.

Art. 11 O servidor piblico municipal responsével pelo acesso a
informacac e que descurmprir, sob qualquer pretexto, as determinacbes deste
Decreto, destruir ou alterar informagao publica, recusar de fornecé-la, impor sigilo
para obtengao de proveito pessoal ou que de méa-fe divulgar informacao sigilosa
fica sujeito as penas previstas no art. 32 e seguintes da let 12.527/11, que
deverdo ser aplicadas obedecendo-se as formalidades previstas estatutaniamente.

Paragrafo dnico — Idéntica responsabilidade recaira sobre qualquer
servidor publico municipat que destruir ou alterar informacao publica ou faciltar o
acesso aquelas de natureza sigilosa.

DISPOSICOES FINAIS:
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Art. 12 £ dever dos drgios e entidades pablicas continuarem a
promover a divulgacao de todos os atos da Administracac na conformidade do que
preve o arl. 37 e seus incisos da Constituigdo Federal ofc art. 8° da Lei Federal n°
12.527M11.

Paragrafo Onico. As divulgagoes de gue trata o caput deste artigo
deverao ser feias, independentemente da utilizagcdo de outros meios, em sitio
oficial da Prefeitura.

Art. 13° Esie Decreto entra em vigor a partir do dia 24 de setembro de
2014

Sac Jose dos Ramos-PB, em 24 de setembro de 2014,
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